Stredisko volného ¢asu, Ostrava — Moravska Ostrava, pfispévkova organizace
sidlo: Ostrgilova 19/2925, 702 00 Ostrava — Moravskéa Ostrava, IC: 75080559, DIC:CZ75080559

OZNAMENIi O VYHLASENi VYBEROVEHO RIZENI

Sttedisko volného &asu, Ostrava - Moravska Ostrava, pfisp&vkova organizace (dale jen SVC)
vyhlasuje vybérové Fizeni €. 1/2018 na obsazeni pracovniho mista na pozici

LUCETNI*“

e misto vykonu prace: Ostrava

e pracovni pomeér: doba urdita

e vySe Uvazku: CasteCny (pfedpoklad: v rozsahu 0,5 - tj. 20 hodin tydné)
e platové zarazeni: 8 - 9. platova tfida (dle odpovidajici napiné prace)

e predpokladany nastup: 1. 2. 2018 nebo dle dohody v obdobi unor — bfezen 2018

Predpoklady a pozadavky:

statni ob&an CR nebo cizi statni obéan s trvalym pobytem v CR,

komunikace v Ceském jazyce,

vzdélani ekonomického zaméreni

velmi dobra znalost prace na PC (minimalné Word, Excel, Internet, Outlook),

osobni predpoklady pro vykon prace ucetni: vysoka spolehlivost a zodpovédnost, pfijemné a profesionalni
vystupovani, nekonflikini komunikace s lidmi, loajalita, pracovitost.

agrON =

Vitame, nejsou ov§em podminkou:

e zkuSenosti a praxe v oboru (popiste podrobné v Zivotopise), praxe ucetni ve Skolstvi
e znalost ciziho jazyka (angli¢tina)
e dolozeni pracovniho posudku z dfivéj§iho zaméstnani, potvrzeni o praxi, reference

Napln prace:

e soucinnost s Gcetni/rozpodtafem a s pokladni SVC, dale s pedagogy pfi sestavovani kalkulaci akci a
taborud

e Udtovani finanénich prosttedkd a dotaci projektd hlavni &innosti SVC,
e sprava dil€ich Ciselnikd pro vedeni ucetnictvi, zajiStovani objednavek, souvisejici administrativa,
e provadeéni platebniho styku s bankou, zajitovani inventarizace, pop¥. dalsi.

Zajemci mohou zaslat svou prihlasku do vybérového rizeni nejpozdéji do 22. 1. 2018.

Zplsob doruéeni: poStou nebo osobné do sidla organizace. VSechny dokumenty je nutno dodat v ¢eském jazyce.

Prinlasku v tiSténé podobé, v zalepené obalce zaslete/doruéte na adresu:
Stfedisko volného &asu, Ostrava- Moravska Ostrava, pfispévkova organizace
Sidlo: Ostréilova 19/2925, 702 00 Ostrava- Moravska Ostrava

Obalku vicjitelvné oznjas":t,e: ] - . ] L
VYBEROVE RIZENI ¢.1/2018 — UCETNI, NEOTVIRAT- K RUKAM REDITELKY

Kontakt pro pfipadné dotazy:
Mgr. Milada Bozekova, feditelka, tel. +420 775 598 662, e- mail: mbozekova@svcoo.cz

Kompletni informace k vybérovému fizeni véetné potiebného tiskopisu prihlasky jsou vyvéseny ve
webovych strankach www.svcoo.cz .

Organizace si vyhrazuje pravo vybérové fizeni zrusit, a to i bez udani davodu.
V Ostravé 8. 1. 2018, Mgr. Milada Bozekova, feditelka



PODROBNEJSi INFORMACE PRO ZAJEMCE:

Prihla8ka musi obsahovat:
e fadné vyplnény dokument ,Pfihlaska do vybérového fizeni“, v€etné podpisu zajemce o pracovni misto
e profesni zivotopis s Udaji o dosavadnich zaméstnanich, pfipadné praxich
e vypis z evidence Rejstfiku trestu (stafi max. 3 mésicq, original nebo Ufedné ovérenou kopii)
e ovéfenou kopii o dosazeném vzdélani (u studentd potvrzeni o studiu s udajem, kdy bylo studium zahajeno,
a ktery ro¢nik student nyni studuje)
e ucizinch s trvalym pobytem v CR doklad prokazuijici znalost ¢eského jazyka

V pripadé vyssiho zajmu (tj. nad 15 uchazeci) si organizace vyhrazuje pravo provést prvotni vybér
uchazecl pro osobni pohovor na zakladé dokumentace dodané s pfihlaskou, proto doporuc¢ujeme dolozit
peclivé zpracovany zivotopis a kopie vSech dokladii o vzdélani, popf. licenci ¢i osvédcéeni absolvovanych
Skoleni atd.

PrihlaSeni zdjemci s neuplné nebo pozdé doruéenymi pfihlaS8kami nebudou ve vybérovém fizeni
hodnoceni.

Predpokladany termin osobnich pohovort je 24. — 26. 1. 2018. (Pozn. Jedna se o pfedbézny termin, ktery jesté
muze byt zménén, zajemci o misto budou pozvani. V pfipadé neomluvené absence na pohovoru je uchaze¢

z vyb&rového Fizeni vyfazen.). U cizincl s trvalym pobytem v CR bude na pohovoru ovéfena znalost komunikace

v Ceském jazyce.

V Ostravé 8. 1. 2018
Mgr. Milada BoZekova, feditelka



