Stredisko volného ¢asu, Ostrava — Moravska Ostrava, prispévkova organizace
sidlo: Ostréilova 19/2925, 702 00 Ostrava — Moravska Ostrava
IC: 75080559, DIC:CZ75080559

Organizace vyhlaSuje vybérové fizeni €. 3/2017 na obsazeni pracovniho mista na pozici

r v

,UCETNiI“.

e misto vykonu prace: Ostrava

e pracovni pomér: doba urcita

e vySe Uvazku: CasteCny

o platové zarazeni: 7 - 8. platova tfida (dle odpovidajici naplné prace)
e pfedpokladany nastup: bfezen — duben 2017, nebo dle dohody

Predpoklady a pozadavky:

statni ob&an CR nebo cizi statni ob&an s trvalym pobytem v CR,

komunikace v Ceském jazyce,

vzdélani ekonomického zaméfeni

velmi dobra znalost prace na PC (minimalné Word, Excel, Internet, Outlock),

osobni predpoklady pro vykon prace ucetni: pfijemné a profesionalni vystupovani, uméni komunikace
s lidmi, vysoka spolehlivost a zodpovédnost, loajalita, pracovitost

aghrhwnpE

Vitame, nejsou ovSsem podminkou:

e zkuSenosti a praxe v oboru (popiSte podrobné v Zivotopise), praxe ve Skolstvi
e aktivni znalost ciziho jazyka (angli¢tina)
e dolozZeni pracovniho posudku, potvrzeni o praxi, reference

Napln prace:

e soudinnost s Ugetni/rozpo&tafem SVC, soudinnost s pokladni SVC

e soucinnost s pedagogy pfi sestavovani kalkulaci akci

e administrace a prubézné vedeni Cerpani ucelovych prispévkl a dotaci dil€ich projektl, souvisejici
administrativa

e zajiStovani fakturace,

e provadeéni platebniho styku s bankou

e zajiStovani inventarizace

e popf. dalsi

Zajemci mohou zaslat svou pfihlasku do vybérového fizeni nejpozdéji do 10. 3. 2017. ZplUsob doruceni: postou
nebo osobné do sidla organizace. VSechny dokumenty je nutno dodat v Eeském jazyce.

Prinlasku v tiSténé podobé, v zalepené obalce zasSlete na adresu:
Stfedisko volného ¢asu, Ostrava- Moravska Ostrava, pfispévkova organizace
Sidlo: Ostréilova 19/2925, 702 00 Ostrava- Moravska Ostrava




Obalku vid,itelvné ozr)agvzt,e: . . ]
WBERQVE RIZENI é,.3/2v017 - UCETNI
NEOTVIRAT- K RUKAM REDITELKY

Kontakt pro pfipadné dotazy:
Mgr. Milada Bozekova, feditelka
tel. +420 775 598 662, e- mail: mbozekova@svco0.cz

PFihldSka musi obsahovat:
o fadné vyplnény dokument ,PfihlaSka do vybérového Fizeni“, v€etné podpisu zajemce o pracovni misto
e profesni zivotopis s Udaji o dosavadnich zaméstnanich, pfipadné praxich
e vypis z evidence Rejstfiku trestu (stafi max. 3 mésicl, original nebo ufedné ovérenou kopii)
e ovérenou kopii o dosazeném vzdélani (u studentl potvrzeni o studiu s udajem, kdy bylo studium zahajeno,
Ci ktery ro¢nik student nyni studuje)
e ucizincy s trvalym pobytem v CR doklad prokazujici znalost éeského jazyka

V pripadé vysokého zajmu (tj. nad 15 uchazeéli) si organizace vyhrazuje pravo provést prvotni vybér
uchazect pro osobni pohovor na zakladé dokumentace dodané s prihlaskou, proto doporuc¢ujeme dolozit
peclivé zpracovany zivotopis a kopie vSech licenci, osvédceni absolvovanych souvisejicich Skoleni atd.

Prihlaseni zajemci s neuplné nebo pozdé doruc¢enymi prihlaSskami nebudou ve vybérovém Fizeni

hodnoceni.
Organizace si vyhrazuje pravo vybérové fizeni zrusit, a to i bez udani ddvodu.

V Ostravé 8. 2. 2017

Mgr. Milada BoZekova
feditelka


mailto:mbozekova@svcoo.cz

