Stiedisko volného €asu, Ostrava — Moravska Ostrava, pfispévkova organizace
sidlo: Ostréilova 19/2925, 702 00 Ostrava — Moravska Ostrava, IC: 75080559, DIC:CZ75080559

OZNAMENIi O VYHLASENi VYBEROVEHO RIZENI

Organizace vyhlaSuje vybérové fizeni €. 4/2020 na obsazeni pracovniho mista na pozici

. w

,» EKONOM/KA — HLAVNI UCETNI

e misto vykonu prace: sidlo organizace, ul. Ostréilova 19/2925, 702 00 Ostrava—Moravské Ostrava

e pracovni pomeér: doba neurcita

e vySe Uvazku: piny, tj. 40 hodin tydné

e platové zafazeni: 10. platova tfida

e pfedpokladany nastup: plan od 1. 6. 2020, nastup mozny také ihned, popf. k jinému datu dle domluvy

Platové zarazeni:
o 10. platova tfida a platovy stupen podle délky uznané praxe, v souladu s platnou legislativou
(tj. 21.260 — 31.240 K¢ zakladni plat)
e Po zkuSebni dobé (3 mésice) moznost pfiznani osobniho pfiplatku.
e Vyhledové pfipadné mimofadné odmény.

Pracovni doba:
e Pruzna pracovni doba, plan smén — pouze v pracovni dny, vikendy volné.
e Jednosménny vykon prace.

Predpoklady a pozadavky:
e Vzdélani minimalné stfedoskolské ukoncené maturitou
Trestni bezuhonnost
Znalost ucetnictvi a uCetnictvi pfispévkovych organizaci
Znalost zadkonnych norem tykajicich se pfispévkovych organizaci
Praxe pfi tvorbé rozpoctu a finanénich plant
Pokrocila znalost prace na PC - Excel, Word, Internet
VyZadujeme komunikacni a organizani schopnosti, pracovitost, vysokou spolehlivost a zodpovédnost,
loajalnost a diskrétnost, schopnost spoluprace, schopnost prace v elektronickych systémech (Poznamka:
neni povinna ,jiz znalost®, ale prioritné zajem a ochota se obsluhu portall naucit a zvladnout, nabizime
moznost Cetnych zaskoleni v elektronickych systémech potfebnych pro dany vykon prace).

Vyhodou, nejsou ovSem podminkou:

e Praxe v daném &i pfibuzném oboru (oblast ucetnictvi, financi, ekonomiky, popf. souvisejici)

e Ekonomické zaméfeni vzdélani.

e Praxe a orientace ve zpracovani, realizaci i fizeni/vedeni projektd/granta.

e Znalost u€etniho programu Faust (Poznamka: Organizace planuje obnovu programového vybaveni-tj.
nakup nového uc¢etniho programu s jeho vyuzitim od ledna 2021, vybér programu po konzultaci s novym
ekonomem/hlavnim G¢etnim; u stavajiciho programu moznost zaskoleni).

e Dolozeni pracovniho posudku z dfivéjSiho zaméstnani, potvrzeni o praxi, i reference.

Napln prace:
o Ugtovani dokladu
e Zpracovani u€etni zavérky - inventura, uzavérka dat, tvorba rozvahy, vysledovky a pfilohy k ucetni
zavérce
e Zpracovani pfiznani k dani z pfijmu
e Vyuctovani vSech projektl a dotaci - finan¢ni ¢ast
e Tvorba rozpoctdl, sledovani ¢erpani rozpoctu



Prabézné finanéni, ekonomické zpravy a rozvahy.

Ué&tovani doplrikové &innosti, tj. pronajma prostor.

Zaijisténi styku s bankami, FU, OSSZ, zdravotnimi pojistovnami.
Korespondence s ufady, odbérateli, dodavateli.

Prace s datovou schrankou, elektronickou spisovou sluzbou a elektronickym portalem Skolni matriky a
evidenci plateb ,Domecek” (Poznamka: neni nutna znalost — podrobné zaskolime.).

Dal8i souvisejici ukony.
e Poznamka: Zpracovani platii ma organizace zajiS§téno externim zpracovatelem.

Nabizime:
e Moznost zauceni v problematice a pribézné dal$i vzdélavani zaméstnance.
Benefity-pfispévky z FKSP.
Pfispévek na stravné.
Vykon prace pouze v pracovni dny (plan smén mimo vikendy).

Prace v pratelském kolektivu, v organizaci s dlouhou historii a tradici, s pozitivnim vnitinim klimatem a
velmi dobrym technickym vybavenim.

Prihlasky se strukturovanym zivotopisem, motivacnim dopisem a s odkazy na reference zasilejte:

e na adresu organizace:
Stfedisko volného €asu, Ostrava- Moravska Ostrava, pfispévkova organizace
Sidlo: Ostrcilova 19/2925, 702 00 Ostrava- Moravska Ostrava

Obalku viditelné oznadte:
VYBEROVE RIZENI &.4/2020 — NEOTVIRAT, K RUKAM REDITELKY

e Nebo e-mailem na adresu: mbozekova@svcoo.cz

Kontakt pro pfripadné dotazy:
o Mgr. Milada Bozekova, feditelka,
o tel. +420 775 598 662
e e- mail: mbozekova@svcoo.cz

Kompletni informace k vybérovému fizeni véetné potfebného tiskopisu pfihlasky jsou vyvéseny ve webovych
strankach www.svcoo.cz

Organizace si vyhrazuje pravo vybérové fizeni zrusit, nebo nevybrat Zadného uchazece, a to i bez udani davodu.

V Ostravé 29. 4. 2020
Mgr. Milada Bozekova, feditelka



